DEPARTEMENT DE LA COTE D’OR
Arrondissement de MONTBARD

Mairie de VITTEAUX
23 rue de I'Hotel de Ville
21350 VITTEAUX
Tél : 03 80 49 61 25
Courriel :
mairie-vitteaux@wanadoo.fr

POSTE A POURVOIR

1 ADJOINT ADMINISTRATIF
A PARTIR DU 06/01/2025
1 ERE EXPERIENCE EXIGEE
Missions du poste :
- Accueil physique et téléphonique
- Gestion de I'Etat Civil
- Gestion des plannings des salles
- Gestion des manifestations et cérémonies
- Gestion des stocks de produits d’entretiens et alimentaires
- Emission des titres de loyers des batiments communaux

- Recensement militaire

Pour plus de renseignements contacter la Mairie de Vitteaux

03/80/49/61/25



